ANEXA 17 _ROI

PROCEDURA PRIVIND REGLEMENTAREA ACCESULUI
IN UNITATEA DE INVATAMANT

I.  ORGANIZAREA ACCESULUI iN UNITATEA DE INVATAMANT:

- Accesul si fluxul de persoane vor fi gestionate la intrarea in institutia de invatamant
de catre personalul de paza, administrativ si cadrele didactice de serviciu pe scoala;

- Intrarea in curtea scolii se face prin portile de acces din partea de nord a unitatii de
invatmant, care vor fi denumite in continuare POARTA ACCES 1 si POARTA ACCES 2,
prin POARTA DE ACCES 3 din partea de sud a unitatii de invatamant si, in unitatea de
invatimant, pe usile de acces din partea nordica, numite in continuare USA ACCES 1 si USA
ACCES 2, respectiv din partea vestici USA ACCES 3, in doua schimburi in urmitoarele
intervale orare:

1. SCHIMBUL 1-CICLUL PRIMAR

. Intrare POARTA ACCES 1si USA ACCES 1

- Personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic;

- Parinti, reprezentanti ai massmedia, autoritati.
. Intrare POARTA ACCES 2 si USA ACCES 2
- Clasele pregititoare - ORA SOSIRE LA SCOALA 07:45.
-Clasele I-1V - ORA SOSIRE LA SCOALA 07:50;
. Intrare POARTA ACCES 3 si USA ACCES 3
- Clasele pregititoare - ORA SOSIRE LA SCOALA 07:45.
- Clasele 1-1V - ORA SOSIRE LA SCOALA 07:50;

Parintele sau reprezentantul legal al elevului din invatamantul primar are obligatia sa il
insoteascd pana la intrarea in unitatea de invatamant (POARTA ACCES 2/ POARTA
ACCES 3), iar la terminarea activititilor educative/orelor de curs sa il preia. In cazul in care
parintele sau reprezentantul legal nu poate sa desfasoare o astfel de activitate, imputerniceste o
alta persoana si aduce la cunostintd invatatorului numele persoanei imputernicite.

2. SCHIMBUL 2- CICLUL GIMNAZIAL SICLASELE alV-aB,C
. Intrare POARTA ACCES 1si USA ACCES 1

-Personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic.

- Parinti, reprezentanti ai massmedia, autoritati.

. Intrare POARTA ACCES 2 si USA ACCES 2

-Clasele a IV-a B, C - ORA SOSIRE LA SCOALA 11:30.

- Clasele V-VIII- ORA SOSIRE LA SCOALA 12:20.

II. REGULI DE ACCES iN UNITATEA DE INVATAMANT

1.Parintele/reprezentantul legal al elevului are acces in incinta unitatii de invatamant in
concordanta cu procedura de acces, daca:

a) este insotitor al copilului, in baza unui document justificativ;

a fost solicitat/a fost programat pentru o discutie cu un cadru didactic sau cu
directorul/directorul adjunct al unitdtii de Tnvatamant;

b) desfasoara activitati In comun cu cadrele didactice;

c¢) depune o cerere/alt document la secretariatul unitatii de invatamant;

d) participd la intalnirile programate cu Invatitorul/institutorul/profesorul pentru nvatdmant
primar/profesorul diriginte;

e) participa la actiuni organizate de CRP/asociatia de parinti.



Parintii/ reprezentantii legali ai elevilor nu au acces in Scoala Gimnaziala nr.1
Valu lui Traian decit in situatiile mentionate la pct. 1 sau in cazurile de forti majora.

eAccesul in scoala al persoanelor straine (parinti/reprezentanti legali, rude, vizitatori etc.),
numite in continuare vizitatori, se face prin POARTA ACCES 1 si USA ACCES 1, numita
in continuare punct de control, si este permis dupa verificarea indentitatii acestora de catre
personalul paza.

ePersonalul de paza va inregistra, la punctul de control, numele, prenumele, seria si numarul
actului de identitate, scopul vizitei, precum si ora intrarii i parasirii incintei unitafii de
invatdmant, in Registrul pentru evidenta accesului vizitatorilor in spatiile unitdtii de
invatamant.

eDupa inregistrarea datelor anterior mentionate, personalul de paza va anunfa persoana cu
care vizitatorul solicita intdlnirea si se va asigura cd acestea se intalnesc.

eVizitatorii au obligatia sd respecte reglementdrile interne ale unitatii de invatdmant
referitoare la accesul in unitatea de invafamant si sd nu paraseasca locul stabilit pentru
intalnirea cu persoanele din scoala.

SE INTERZICE:

- accesul vizitatorilor 1n alte situatii/spatii decat cele mentionate mai sus, fara acordul
conducerii unitatii de invataimant. Nerespectarea acestor prevederi poate conduce la evacuarea
din perimetrul unitatii de invatdmant a persoanei respective, de catre organele abilitate, si/sau
la interzicerea ulterioara a accesului acesteia in scoala;

- accesul in institutie al persoanelor turbulente sau a celor aflate sub influenta
bauturilor alcoolice, al celor avand comportament agresiv, precum si al celor care au intentia
vadita da a deranja ordinea si linistea n institutia de Tnvatimant;

- intrarea vizitatorilor insotiti de cdini sau care au asupra lor arme sau obiecte
contondente, substante toxice, explozivo-pirotehnice, iritante-lacrimogene sau usor
inflamabile, publicatii avand caracter obscen sau instigator, precum si stupefiante sau bauturi
alcoolice.

111.REGULI DE ACCES ALE AUTOVEHICULELOR iIN CURTEA UNITATII DE
INVATAMANT

Microbuzele scolare au acces, in curtea scolii, doar prin POARTA DE ACCES SUD, sub
supravegherea personalului de paza, administrativ si profesorului de serviciu pe scoald, dupa
urmatorul program:

7:20-8:00

11:20-12:30

15:30-15:40

16:30-16:40

18:30-18:40

19:25-19:35

ocoarwnE

Accesul in microbuzul scolar, cat si monitorizarea elevilor care asteapta microbuzul scolar, se
face sub supravegherea personalului de paza.

Accesul oricaror altor autovehicule in curtea scolii este interzis, cu exceptia celor speciale
(stingerea incendiilor, ambulante, efectuarea anumitor lucrari, descarcarea/incarcarea
materialelor necesare unitatii de Invatdmant), pe durata efectudrii activitatilor specifice, cu
acordul directorului, sub supravegherea personalului de paza si administrativ.



IV.RESPONSABILITATI:

1. Responsabilititi la nivelul conducerii unitatii de invitaméant:

a) Intocmeste, cu sprijinul de specialitate al organelor de politie/ jandarmerie, planul de paza al
unitatii de invatdmant prin care se stabilesc regulile concrete privind accesul, paza si circulatia
in interiorul scolii;

b) stabileste atributiile profesorilor de serviciu si ale celorlalte persoane din unitatea de
invatamant in legatura cu supravegherea elevilor si insotirea, dupa caz, a persoanelor straine,
mentinerea ordinii si disciplinei pe timpul desfasurarii programului de Invatimant, relatiile cu
personalul de paza pentru preintampinarea si semnalizarea oricarui caz de patrundere ilicita in
incinta scolii;

c) stabileste orarul scolar, programul de audiente, precum si regulile de acces si comportare in
scoald si le afiseaza la punctul de control (Usa de acces 1);

d) organizaza instruirea cadrelor didactice si a personalului tehnico-administrativ pentru
cunoasterea si aplicarea prevederilor procedurilor interne;

e) informeaza elevii i parintii/reprezentantii legali ai acestor despre reglementarile interne
referitoare la accesul in unitatea de invatamant;

f) informeaza, in regim de urgentd, organele de polifie sau jandarmi si ISJ Constanta asupra
producerii unor evenimente de naturd sa afecteze ordinea publica, precum si asupra prezentei
nejustificate a unor persoane in scoald sau in imediata apropiere a acestora.
2._Responsabilititi 1a nivelul resursei umane din unitatea de invitimant

a. Cadrele didactice au urmatoarele obligatii si responsabilitati:
a) sd cunoasca si s respecte indatoririle ce le revin, in calitate de profesori de serviciu;
b) sa informeze, in regim de urgentd, conducerea unitatii de invatamant si /sau organele de
politie/jandarmerie asupra producerii unor evenimente de naturd sa afecteze ordinea publica,
precum si asupra prezentei nejustificate a unor personae in incinta scolii sau in imediata
apropiere a acesteia. In cazul unor incidente grave sau al unor situatii care pot conduce la acte
grave de violentd sau la incidente care pot pune in pericol siguranta elevilor sau a personalului,
vor fi informate cu prioritate organele de polifie/jandarmerie;
c) vor organiza si realiza instruirea elevilor si a parintilor pentru cunoasterea si aplicarea
prevedrilor regulamentului intern si a procedurilor care reglementeaza prezenta si
comportamentul acestora 1n unitatea de invatdmant.

b. Personalul de pazi are urmatoarele responsabilitati:
a) va nregistra la punctul de control numele, prenumele, seria si numarul actului de identitate,
scopul vizitei, precum si ora intrarii $i parasirii incintei unitdfii de Invatamant in Registrul
pentru evidenta accesului vizitatorilor in spatiile unitatii de invatamant.
b) dupa inregistrarea datelor anterioare mentionate, personalul de paza il va conduce pe
vizitator pind la Cancelarie si anuntd persoana cu care vizitatorul solicitd intdlnirea si se va
asigura cd acestea se intalnesc.
c) va informa, in regim de urgentd, conducerea unitatii de invatamant si /sau organele de
politie/jandarmerie asupra producerii unor evenimente de natura sd afecteze ordinea publica,
precum si asupra prezentei nejustificate a unor personae in incinta scolii sau in imediata
apropiere a acesteia. In cazul unor incidente grave sau al unor situatii care pot conduce la acte
grave de violenta sau la incidente care pot pune in pericol siguranta elevilor sau a personalului,
vor fi informate cu prioritate organele de politie/jandarmerie;




